
WERKSTUDENT OFFICE
MANAGEMENT
(M/W/D)
(950-1.250 € / MONAT)

DEINE AUFGABEN
Team-Organisation:

Du kümmerst dich rundum die Wohlfühlatmosphäre in unserem schönen

Office, dazu gehört u.a.: Telefonzentrale, Bestandsmanagement und

Bestellungen, Steuerung von Dienstleistern, Post & Ablage

Ein grüner Daumen für unsere geliebten Pflanzen ist ein Plus! 

Du sicherst die Arbeitsfähigkeit des Teams, auch im Home Office, z.B. bei

der Einrichtung und Nutzung von Tools oder Freigaben

Du untersuchst Abläufe und optimierst diese zusammen mit der Director

Operations und kannst dabei deine eigenen Ideen einbringen

Team-Entwicklung:

Unterstützung bei der Planung und Umsetzung von Workshops, Schulungen,

als auch dem nächsten tollen Team-Event

DEIN TEAM

DEIN PROFIL
Du bist kommunikativ, arbeitest gerne mit Menschen und bist immer gerne

hilfsbereit!

Du bist sehr strukturiert und Ordnungsliebend

Eine Teamplay-Mentalität

Motivation, dich für uns und unsere Kunden einzusetzen und aktiv

mitzugestalten

Idealerweise hattest du schon Berührungspunkte im Office Management

und/oder Agenturbereich

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

JETZT BEWERBEN!

http://www.ameo-agentur.de/


ameo ist eine junge, stark wachsende Agentur für Online Marketing mit Fokus Amazon. 
Wir unterstützen Unternehmen dabei, ihre Produkte auf Amazon ganz nach vorne zu bringen.

WIR BIETEN
Werde Teil der Pionier-Kultur und setze dich mit deinem Team ein, Wissensführer in dem dynamischen Markt zu bleiben

Smarte, liebenswerte Amazon-Experten um dich herum

In flachen Hierarchien mit Start-Up-Charme bieten wir dir viele Möglichkeiten, dich weiterzuentwickeln, aufzusteigen und

eigene Ideen umzusetzen

Faires Gehalt und flexible, dennoch geregelte Arbeitszeiten

Ein modernes, zentrales Büro in der Nähe vom Kampnagel und Mühlenkamp

Wir arbeiten in einem ausgewogenen Mix aus Remote Work & Anwesenheit

Entspannung beim wöchentlichen Yoga (derzeit digital)

Coole Teamevents (derzeit digital)

Zum Start erhältst du bis zu 150€ Zuschuss für deine Remote Work Ausstattung!

FACTS
Start: ab Mai 2022 

Vergütung: 950-1.250 € / Monat

Standort: Hybrides arbeiten

remote von Zuhause, sowie im

ameo Office in Hamburg

JETZT BEWERBEN!

http://www.ameo-agentur.de/
https://ameo-agentur.de/karriere-auf-amazon/

